[bookmark: _GoBack]2019学年秋学期徐州工程学院中心公寓区中秋节值班表

	值班时间
	带班领导
	值班人员
	手机
	值班人员
	手机
	内线

	9月13日
	郭  鹏
王如全
	张秀秀
	18751505387
	张 茜
	18305200077
	0516-83689603

	9月14日
	
	曹炎磊
	15162110369
	王智韬
	13305217108
	

	9月15日
	
	裴文娟
	13585471759
	张宇
	13685124472
	



值班要求： 1．值班时间为全天24小时,值班地点：中心公寓管理办公室。
2．值班人员有事需提前请假调班，经带班领导批准方可。
3．值班期间轮流吃饭，吃饭时间不得超过30分钟。
4．值班期间需轮流对公寓区楼长值班情况进行检查。
5．及时妥当处理突发事件，并报带班领导。
6．值班人员手机需随时保持开机，做好值班记录，并交宿管科存档。



